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ระเบียบกรมธนารักษ 
วาดวยการดําเนินการเกี่ยวกับเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและเหรียญที่ระลึก 

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและเหรียญที่ระลึก  เปนไปดวย
ความเรียบรอยและดําเนินไปในแนวทางเดียวกัน  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๒  แหงพระราชบญัญติั
ระเบียบบริหารราชการแผนดิน  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการแผนดิน  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  อธิบดีกรมธนารักษจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกรมธนารักษ  วาดวยการดําเนินการเกี่ยวกับเหรียญที่ระลึก
ประดับแพรแถบและเหรียญที่ระลึก  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบ   ขอบังคับหรือคําส่ังอื่นใดที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึงขัด

หรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
  ๔.๑ “การดําเนินการ”  หมายถึง  การผลิต - การสงมอบ  การรับจอง - การจายจอง  

การจําหนาย  การเก็บรักษา  การรับและการจาย  การชําระเงินและการนําสงเงิน  การประชาสัมพันธ  
และการรายงานผลการดําเนินการของเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก   
ที่กรมธนารักษไดรับมอบหมายใหเปนผูจัดทําและนําออกจําหนาย 

  ๔.๒ “เหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบ”  หมายถึง  เหรียญที่ใชประดับไดอยาง
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ  ซ่ึงกรมธนารักษเปนผูดําเนินการจัดสรางและจําหนายตามกฎหมาย 

  ๔.๓ “เหรียญที่ระลึก”  หมายถึง  เหรียญที่จัดทําข้ึนเพื่อเปนที่ระลึกในโอกาสตาง  ๆ  
ซ่ึงมีพระบรมรูปของพระมหากษัตริยไทยทุกพระองค  พระรูปของสมเด็จพระราชินี  พระบรมราชวงศ  
พระราชลัญจกร  พระปรมาภิไธยยอ  พระนามาภิไธยยอ  ตราประจําราชวงศ  หรือเครื่องหมายอยางอื่น
ซ่ึงมีความหมายทํานองเดียวกัน  ซ่ึงไมใชเงินตราและไมมีราคาหนาเหรียญ 

ขอ ๕ การดําเนินการเกี่ยวกับเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก 
  ๕.๑ การผลิต – การสงมอบ 
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   ใหสํานักกษาปณผลิตเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก
ตามที่สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดินแจงในเบื้องตน  แตไมเกินจํานวนผลิตที่กําหนดไวในโครงการ
และใหสงมอบภายในระยะเวลาที่สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดินกําหนด 

  ๕.๒ การรับจอง - การจายจอง/การจําหนาย 
   ใหรับจองตามแบบใบรับจองที่กรมธนารักษกําหนดโดยในใบรับจอง 

จะตองมีการลงลายมือชื่อและการใหความยินยอมของผูจองวา  ในกรณีที่ผูจองไมมารับเหรียญที่จอง 
เมื่อพนกําหนดเวลา  ๖  (หก)  เดือน  นับแตวันที่กําหนดใหมารับเหรียญที่จอง  ผูจองยินยอมใหเหรียญ 
ที่จองตกเปนกรรมสิทธิ์ของกรมธนารักษโดยไมขอรับเงินที่ไดจายไวแลวคืน  และเมื่อรับจองแลว 
ใหออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐานโดยในใบเสร็จรับเงินจะตองมีขอความเตือนใหผูจองทราบถึงเง่ือนไข
ที่ผูจองใหความยินยอมไวในกรณีผูจองไมมารับเหรียญที่จองเชนเดียวกับที่กําหนดไวในใบรับจองดวย 

   แบบใบรับจองและใบเสร็จรับเงินตามวรรคแรกอยางนอยตองมีรายการ  
ดังตอไปนี้ 

   -  ชื่อ - นามสกุล  และภูมิลําเนาของผูจอง 
   -  วันที่กําหนดใหมารับเหรียญที่จอง 
   -  เง่ือนไขในกรณีที่ผูจองไมมารับเหรียญที่จอง  โดยระบุวา 
   “ในกรณีที่ผูจองเหรียญไมมารับเหรียญที่จองภายในกําหนดเวลา  ๖  (หก)  เดือน  

นับแตวันที่กําหนดใหมารับเหรียญที่จอง  ผูจองยินยอมใหเหรียญที่จองตกเปนกรรมสิทธิ์ของกรมธนารักษ
โดยไมขอรับเงินที่ไดจายเปนคาจองไวแลวคืน” 

   -  ลายมือชื่อของผูจอง 
   ๕.๒.๑ กําหนดเวลา  การรับจอง - การจายจอง/การจําหนาย 
     กําหนดเวลา   การรับจอง – การจายจอง/การจําหนายใหเปนไปตาม 

ที่โครงการกําหนด 
   ๕.๒.๒ หนวยรับจอง 
     ใหสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน  เปนหนวยรับจองหลัก  ทั้งนี้  

กรมธนารักษอาจกําหนดใหหนวยงานอื่นเปนหนวยรับจองดวยก็ไดตามความจําเปนและเหมาะสม 
   ๕.๒.๓ หนวยจําหนาย 
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    (๑) ในสวนกลาง  ใหสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน  เปนหนวย
จําหนายหลัก  ทั้งนี้  กรมธนารักษอาจกําหนดใหหนวยงานอื่นเปนหนวยจําหนายดวยก็ไดตามความจําเปน
และเหมาะสม 

    (๒) ในสวนภูมิภาค  ใหศาลาธนารักษ  ๑  ศาลาธนารักษ  ๒  
และสํานักงานธนารักษพื้นที่  เปนหนวยจําหนาย  หรือในกรณีที่กรมธนารักษเห็นสมควรจะใหหนวยงานอื่น
เปนหนวยจําหนายดวยก็ได 

   ๕.๒.๔ ใหสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน  แจงหนวยจําหนายทราบ
กําหนดเวลารับเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึกที่จะนําไปจําหนาย  เปนการลวงหนา
ภายในระยะเวลาที่กรมธนารักษกําหนด 

   ๕.๒.๕ การจายเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  
ใหผูส่ังจอง 

    ใหหนวยรับจอง  จายเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือ
เหรียญที่ระลึกแกผูส่ังจอง  โดยใชใบเสร็จรับเงินเปนหลักฐานในการรับ  และใหเจาหนาที่ผูจายเหรียญ 
ที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  ลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานการจายเหรียญที่ระลึก
ประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  ไวในใบเสร็จรับเงินตนฉบับและสําเนาดวย 

   ๕.๒.๖ การเบิก/การสงคืน  เหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือ
เหรียญที่ระลึก  และใบเสร็จรับเงิน 

    (๑) ใหหนวยจําหนายเบิกเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและ
หรือเหรียญที่ระลึก  และใบเสร็จรับเงิน  จากสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดินตามจํานวนที่ไดรับจัดสรร
เบื้องตน  โดยใหประสานกับสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดินโดยตรง  และหากประสงคจะเบิกเพิ่มเติม
ใหแจงสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน  ทราบเปนการลวงหนาตลอดระยะเวลาของการจําหนายตามโครงการ 

    (๒) ใหหนวยจําหนายรวบรวมสําเนาใบเสร็จรับเงินและใบเสร็จ 
รับเงินที่เหลือรวมทั้งเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  คงเหลือจากการจําหนาย
สงคืนสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน  เมื่อส้ินสุดโครงการหรือตามกําหนดระยะเวลาที่กรมธนารักษ
กําหนด  ยกเวนเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  ที่ผลิตจากโลหะมีคา  เชน  ทองคํา   
ซ่ึงตองผ านการตรวจสอบโดยผูชํานาญ   ใหหนวยจําหนายเบิกไปตามจํานวนที่ เ ห็นสมควร   
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โดยสงวนสิทธิไมรับคืน  ทั้งนี้  หนวยจําหนายตองรับผิดชอบในความชํารุดเสียหายหรือสูญหาย 
ของเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  ที่เกิดข้ึนดวย 

    (๓) เมื่อส้ินสุดระยะเวลาที่กําหนดตามโครงการ  ใหสํานักทรัพยสิน  
มีคาของแผนดิน  เสนอแจงปดโครงการ  โดยสรุปยอดเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญ 
ที่ระลึกคงเหลือแลวรายงานกรมธนารักษ  พรอมทั้งสงสําเนาใหกองแผนงานและกลุมงานตรวจสอบ
ภายใน 

  ๕.๓ การเก็บรักษาและการจาย 
   ในระหวางโครงการใหสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดินเปนผูเก็บรักษา

เหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  และใหจายเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและ
หรือเหรียญที่ระลึก  แกหนวยจําหนายทั้งในสวนกลางและสวนภูมิภาคตามรายการที่ขอเบิกหรือตาม
จํานวนที่เหมาะสม  โดยใหหนวยจําหนายทั้งในสวนกลางและสวนภูมิภาคประสานงานการเบิก - จาย   
และการนําสงเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึก  กับสํานักทรัพยสินมีคาของ
แผนดินโดยตรง 

   สําหรับเหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญที่ระลึกซ่ึงยังไมไดปด
โครงการและสํานักบริหารเงินตราเปนผูเก็บรักษาไวกอนระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน
เปนผูเก็บรักษา 

  ๕.๔ การชําระเงินและการนําสงเงิน 
   ๕.๔.๑ การเปดบัญชี 
    ใหสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดินเปดบัญชีเงินฝากกับธนาคาร

พาณิชย   โดยกําหนดชื่อบัญชีใหสอดคลองกับโครงการ   และขอยกเวนคาธรรมเนียมการโอนเงิน 
จากสวนภูมิภาค  ตลอดจนนําเสนอขออนุมัติรายชื่อผูมีอํานาจสั่งจายเงิน 

   ๕.๔.๒ การรับชําระเงินคาจอง/การจําหนาย 
    การรับชําระเงินคาจองใหรับชําระเปน 

(๑) เงินสด 
(๒) แคชเชียรเช็คส่ังจายตามชื่อบัญชีที่กําหนดใน  ขอ  ๕.๔.๑ 
(๓) เช็คขีดครอมส่ังจายตามชื่อบัญชีที่กําหนดใน  ขอ  ๕.๔.๑ 



หนา   ๑๗ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๑๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   กุมภาพันธ   ๒๕๔๙ 
 

 

    ในกรณีการชําระเงินคาจองเปนเช็คขีดครอมตาม  ขอ  ๕.๔.๒  (๓)  
จะสมบูรณตอเมื่อเรียกเก็บเงินตามเช็คไดครบถวนแลว 

    ในกรณีของเช็คส่ังจองที่จะตองชําระเงินคาธรรมเนียมการเรียกเก็บ  
และหรืออื่น  ๆ  ใหเพิ่มไวในยอดเงินที่ส่ังจายดวย 

    การจําหนายใหรับชําระเปน 
(๔) เงินสด 
(๕) แคชเชียรเช็คส่ังจายตามชื่อบัญชีที่กําหนดใน  ขอ  ๕.๔.๑ 

   ๕.๔.๓ การนําสงเงิน 
   ใหหนวยรับจอง  หนวยจําหนาย  ทุกหนวยทั้งในสวนกลางและ

สวนภูมิภาคนําเงินที่ไดจากการรับจอง  การจําหนาย  เหรียญที่ระลึกประดับแพรแถบและหรือเหรียญ 
ที่ระลึก  ตามขอ  ๕.๔.๒  เขาบัญชีเงินฝาก  ตามขอ  ๕.๔.๑  ในวันที่รับจอง/จําหนาย  หรืออยางชา
ภายในวันทําการถัดไป  เมื่อหนวยรับจอง/หนวยจําหนายไดนําเงินที่รับจอง/จําหนาย  เขาบัญชีเงินฝาก 
ไวกับสาขาใดแลวใหนําเขาฝากบัญชีกับสาขานั้นทุกคร้ัง  เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบ 

  ๕.๔.๔ คาใชจายที่เกิดข้ึนจากโครงการ  ใหผูที่มีหนาที่รับผิดชอบเบิกจาย
ตามระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของโดยอนุโลม 

  ๕.๕ การประชาสัมพันธ 
   ใหสํานักงานเลขานุการกรม  เปนหนวยงานในการจัดทําประชาสัมพันธ 

ในรูปแบบตาง  ๆ 
  ๕.๖ การรายงานผลการดําเนินงาน 
   ใหหนวยรับจอง  หนวยจําหนาย  จัดทําทะเบียนการรับจอง  การจําหนาย  

และแจงผลการรับจอง - การจายจอง  การจําหนาย  และการนําสงเงินเขาบัญชีเงินฝาก  ตามขอ  ๕.๔.๑  สงให
สํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน  ทุก  ๓๐  วัน  จนกระทั่งส้ินสุดกําหนดระยะเวลาการรับจอง/การจําหนาย  
และใหสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดิน  สําเนาเรื่องใหกองแผนงานเพื่อประมวลผลในภาพรวม
โครงการและรวบรวมสรุปเสนอกรมธนารักษทราบตอไป 

ขอ ๖ ใหผูอํานวยการสํานักทรัพยสินมีคาของแผนดินเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้   
และใหมีอํานาจออกคําส่ังหรือระเบียบปฏิบัติภายในเทาที่ไมขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ไดตามที่เห็นสมควร 
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ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้หรือคําส่ังหรือระเบียบปฏิบัติภายใน 
ที่ออกตามระเบียบนี้  ใหอธิบดีกรมธนารักษเปนผูวินิจฉัยชี้ขาด 

 
ใหไว  ณ  วันที่  ๒๙  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

วิสุทธิ์  ศรีสุพรรณ 
อธิบดีกรมธนารักษ 


